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DE CONTENIDOS

Introduccién a la Contabilidad.

Definicién de Contabilidad; Transacciones Comerciales; Tipos Princi-
pales de Empresa; Tipos Principales de Organizacién.

Balance General; Activos, Pasivos y Patrimonio.

Teneduria de libros de Doble Entrado; Estados Financieros; Activos;
Pasivos; Ecuacién de Contabilidad; Acciones; Hustraciones Bdsicas
del Balance General.

Libro Mayor; Diario; Débitos y Créditos.

Libro Mayor y Cuentas; Débitos y Créditos; Contabilizacién de Tran-
sacciones en el Libro Mayor; Contabilizacién de Transacciones en el
Diario.

Rentas y Gastos; Estudo de Rentas y Gastos.

Ganancia Neta; La Contabilizacién de Rentas y Gastos; Superévit-
Ganancias Retenidas.

Cuentas de Rentas y Gastos; Asientos de Cierre;
Dividendos; Estado de Superdvit - Ganancias Retenidas.

La Contabilizacién de Cuentas de Rentas y Gastos; Asientos de
Cierre y la Cuenta Resumen de Rentas y Gastos; Dividendos; El
Estado de Superdvit-Ganancias Retenidas.

Asientos de Ajuste: ‘'Acumulados’

El Periodo Contable; La Contabilidad Requerida a la Terminacién
del Periodo Contable; Asientos de Ajuste; Gastos Acvmulados;
Rentas Acumuladas.

Asientos de Ajuste: ‘‘Diferidos”
Gastos Diferidos; Rentas Diferidas.

Resumen del Ciclo Contable; Papeles de Trabajo.
Pasos del Ciclo Contable; Papeles de Trabajo lustrados.
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Contabilidad de los Negocios Comerciales; Mercancias.

La Contabilidad en el Sistema de Inventario Periddico; Asientos
para las Compras; Asientos para las Ventas; El Inventario Fisico;
Asientos de Cierre; El Estado de Rentas y Gastos; Papeles de
Trabajo.

Contabilidad de los Negocios Comerciales; Método de
Inventario Perpetuo.

Diferencia entre los Sistemas Periédico y Perpetuo; la Contabilidad
en el Sistema Perpetuo.

Fletes; Devoluciones y Rebajas; Descuentos.
Términos de Fletes; La Contabilidad para Fletes de Entrada y Fletes

de Salida; Devoluciones y Rebajas de Compras y de Ventas; Des-
cuventos Comerciales; Descuentos por Pronto Pago.

Estados Financieros Clasificados.
Estado de Rentas y Gastos Clasificado; Rentas Principales y Secun-
darias; Gastos de Ventas y de Administracién; Otras Rentas Yy
Gastos; Balance General Clasificado; Activos Corrientes; Activos
Fijos; Otros Activos; Pasivos Corrientes; Pasivos a Largo Plazo;
Ganancias y Pérdidas y El Estado de Superévit-Ganancias Re-
tenidas,

Libros Especiales de Entrada Original; Cuentas Auxiliares
y de Control.

Libro de Entrodas a Caja; Libro de Desembolsos de Caja; Llibro
de Ventas; Llibro de Compras; El Diario Multicolumnar; Cuentos
Auxiliares y de Control; Libros Auxiliares.

Letras a Cobrar y Letras o Pagar.

Definicién e Hustracién de una letra; Términos que se Utilizan con
Letras; Codmputo de Interés; La Contabilidad para letras @ Cobrar
y letras a Pagar.

Caja.

Manejo de Entradas y Desembolsos de Caja; Lo Reconciliacidn
Bancaria; Caja Menor.

Sistema de Comprobantes.

Procedimientos del Sistema; Hustrocién Comprensiva; Transacciones
Especiales.
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Cuentas a Cobrar.

Deudas Malas; Provisién para Deudas Malas; Cobros de Deudas
Malas; Saldos Créditos en Cuentas a Cobrar; Cuentas a Cobror
Comerciales y MNo-Comerciales.

Inversiones.

Tipos de Cuentas de inversiones; Inversiones en Acciones; Inver-
siones en Bonos; Presentacién de las Cuentas de Inversiones en
el Balance General; Valorizacién de Inversiones.

Inventario-Mercancia.

Consideraciones sobre la Propiedad; Métodos de Fijor Costos de
Inventario; Promedio Ponderado, “‘FIFO", "'LIFO''; Costo o Mercado;
Diferencias entre Yalor en los Libros y el Inventario Fisico; Método
de “Ganancia Bruta'’ para Estimar un Inventario; Método de In-
ventario ‘Al Precio de Venta''; Comparacién de los Métodos de
Inventario Periédico y Perpetuo.

Activos Fijos.

Definicién; Tangibles e Intangibles; Contabilidad en Fecha de
Adquisicién de Terreno y Activos Fijos Depreciables; Contabilidad
entre ia Fecha de Adquisicién y la Disposicién de Terreno y Activos
Fijos Depreciables; Desembolses y Métodos de Depreciacién; He-
rramientas; Envases.

Activos Fijos. (Continuacién}.

Contabilizacién de la Disposicién de Activos Fijos: Ventas y Cambios;
Contabilizacién de Mejoras de Activos Fijos; Activos Agotables.

Activos Fijos (Conclusién),

Activos Fijos Intangibles; Patentes y Goodwill; Otlros Tipos de
Activos Intangibles: Costos de Organizacién, Derechos de Autor,
Exclusividades, Derechos de Arrendamiento, Mejoras del Derecho
de Arrendomientio; Cuentcs de Orden.

Pasivos - Problemas Especiales.

Pasivos Estimados; Pasivos Contingentes; Prestaciones Sociales;
Deducciones de Némina; Pasivos en Moneda Exiranjera; Problemas
Contables de una Devaluacién.

Bonos a Pagar.

Mecanice de una Emisién de Bonos; Tipos de Bonos; Contabilizacidn
de Bonos: Emisién, Pago de lInterés, Amortizacion de la Prima o
Descuento, Fondo de Amortizacién, Retiro de los Bonos.
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Empresas de un solo Propietario y Sociedades de Personas.

Caracteristicas Generales; Contabilidad de una Empresa de un
solo Propietario; Caracteristicas y Requisitos Legales de las Socie-
dades de Personas; Contabilidad de las Sociedades de Personas.

Sociedades Anénimas.

La Direccién de fa Sociedad Anénima; Ventajas y Desventajas de
la Sociedad Anénima; Aspectos Legales de la Sociedad Anénima;
Contabilidad de la Sociedad Anénima: Acciones, Dividendos en
Efectivo y en Acciones, Superdvit-Ganancias Retenidas y Cuentas
de Reservas, Otras Clases de Superdvit, Acciones Propias Read-
quiridas, '‘Yalores'' de las Acciones.

Fundamentos de Andlisis de Estados Financieros.

Andlisis Vertical; Andlisis Horizontal; Cémputos Analiticos Rela-
cionados con las Condiciones Financieras: Capital de Trabajo,
Razén del Capital de Trabajo, Razén de la Prueba de Fuego,
Rotacién de Inventario, Cuentas a Cobrar y Actives Fijos, Razén
de Patrimonio a Pasivos; Cémputos Analiticos Relacionados con
los Resultados de las Operaciones: Ganancia Neta como Porcen-
taje del Patrimonio, Ganancias por Accién, Ganancia Neta como
Porcentaje de los Activos Totales, Ganancia Neta como Porcentaje
de las Ventas, Nimero de veces que el Interés del Bono es Deven-
gado, Andlisis de las Cambios en la Utilidad sobre Inversién,

Andlisis de Fuente y Aplicacién de Fondos.

Explicacién General; Los Cuatro Pasos en el Andlisis de Fondos;
Dos Casos llustrativos.

Contabilidad de la Oficina Principal y sus Sucursales.

Contabilidad de la Sucursal; Contabilidad de la Oficina Princlpan
Consolidacién de las Cuentas de la Sucursal y la Oficina Principal;
Caso llustrativo.

Consolidacion de Sociedades Anénimas.

Explicacién de la Relacién entre la Matriz y la Subsidiaria; Conso-
lidacién de los Balances Generales Solamente; Consolidacién de
todos los Estados Financieros.

Contabilizacién de Ventas a Plazos.

Explicacién General; Contabilizacién de Ventas ‘‘Minimas” o
Plazos y Reposesiones; Contabilizacién de ‘‘Muchas” Ventas a
Plazos y Reposesiones.
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